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1. [bookmark: _m6467y8d0drr][bookmark: _Toc32407384][bookmark: _Toc24363357][bookmark: _Toc36196379][bookmark: _Toc36217523][bookmark: _Toc36454820][bookmark: _Toc36469432]
Hướng dẫn thao tác Đăng nhập – Đổi mật khẩu
1.1. [bookmark: _Toc36196380][bookmark: _Toc36217524][bookmark: _Toc36454821][bookmark: _Toc36469433]Đăng nhập
· Bước 1: Truy cập vào đường link https://baocaodichbenh.vn/
· Bước 2: Tại màn hình đăng nhập, nhập đầy đủ thông tin: Tên đăng nhập hoặc email; Mật khẩu đã được cấp bởi quản trị viên
[image: ]
· Bước 3: Nhấp vào nút “Đăng nhập” để truy cập vào hệ thống
[image: ]
1.2. [bookmark: _Toc36196381][bookmark: _Toc36217525][bookmark: _Toc36454822][bookmark: _Toc36469434]Đổi mật khẩu
· Bước 1: Đăng nhập thành công hệ thống với tài khoản có vai trò là TTYT
· Bước 2: Kích vào biểu tượng đại diện trên góc phải phía trên màn hình và chọn “Đổi mật khẩu”
[image: ]
· Bước 3: Màn hình đổi mật khẩu hiển thị, nhập đầy đủ các thông tin : 
· Mật khẩu hiện tại
· Mật khẩu mới
· Xác nhận mật khẩu mới 
[image: ]
· Bước 4: Kích nút [image: ] => Hệ thống thông báo ‘Lưu thành công’ đồng thời tự động chuyển hướng về màn hình đăng xuất.
1.3. [bookmark: _Toc36196382][bookmark: _Toc36217526][bookmark: _Toc36454823][bookmark: _Toc36469435]Lịch sử đăng nhập
· Mục đích: Giúp người dùng dễ dàng trong việc quản lý tài khoản đề phòng kẻ gian
· Các bước xem lịch sử đăng nhập
· Bước 1: Đăng nhập vào hệ thống với vai trò là TTYT
· Bước 2: Kích vào biểu tượng đại diện trên góc phải phía trên màn hình và chọn “Lịch sử đăng nhập”
[image: ]
· Hệ thống hiển thị màn hình lịch sử đăng nhập, hệ thống lưu lại những lần đăng nhập với các thông tin: Địa chỉ IP, Trình duyệt, Thời gian 
[image: ]
1.4. [bookmark: _Toc36196383][bookmark: _Toc36217527][bookmark: _Toc36454824][bookmark: _Toc36469436]Đổi ảnh đại diện
· Các bước đổi ảnh đại diện của TTYT:
· Bước 1: Kích vào biểu tượng đại diện trên góc phải phía trên màn hình và chọn “Đổi ảnh đại diện”
[image: ]
· Bước 2: Màn hình đổi ảnh đại diện hiển thị, kích chọn nút “Choose File”, chọn file ảnh hợp lệ
[image: ]
· Bước 3: Kích nút [image: ] => Hệ thống thông báo ‘Lưu thành công’ đồng thời tự động cập nhật ảnh đại diện cho tài khoản
2. [bookmark: _Toc36469437]Hướng dẫn Trạm y tế xã theo dõi các THB F2 đang cách ly tại nhà
2.1. [bookmark: _Toc36469438]Thêm các thông xét nghiệm cho 1 THB 
· Mục đích: Giúp các Trạm y tế thêm mới các thông tin về phương pháp xét nghiệm, kết quả xét nghiệm.. của các THB đang điều trị tại cơ sở mình 
· Các bước thêm thông tin xét nghiệm THB :
· Bước 1: Đăng nhập thành công hệ thống với tài khoản được cấp
· Bước 2: Trên menu kích chọn “Dịch bệnh COVID-19”, nhấp chọn “Theo dõi tại Địa phương”
[image: ]
· Bước 3: Tại màn hình Cách ly theo dõi THB tại cơ sở điều trị, nhấn sang mục Danh sách THB địa phương/ Danh sách THB nhập cảnh 
[image: ]

· Bước 4: Tại các danh sách: Tất cả, Đang theo dõi, CL cơ sở điều trị, CL khu tập trung nhấn nút Thao tác và chọn  “Xét nghiệm”
[image: ]
· Hệ thống hiển thị màn hình Xét nghiệm THB
[image: ]
· Bước 5: Nhấn nút Thêm xét nghiệm để thêm các thông tin xét nghiệm THB
[image: ]
· Bước 6: Tích chọn các mẫu bệnh phẩm xét nghiệm và nhấn nút Thêm xét nghiệm
[image: ]
· Bước 5: Tích chọn Phương pháp xét nghiệm, Chọn kết quả xét nghiệm, Ngày trả kết quả và nhấn Lưu xét nghiệm để thêm mới thông tin xét nghiệm cho THB
[image: ]
· Lưu ý: 
·  Để sửa thông tin mẫu bệnh phẩm, nhấn Xét nghiệm ngoài danh sách THB. Sau đó nhấn vào biểu tượng [image: ]
[image: ]
- Nhập thông tin xét nghiệm và nhấn Lưu xét nghiệm để thay đổi kết quả xét nghiệm
[image: ]
· Nhấn vào tên THB hoặc nút Xem lịch sử xét nghiệm để xem lịch sử các lần xét nghiệm
[image: ]

2.2. [bookmark: _Toc36469439]Thêm các thông tin theo dõi sức khỏe hàng ngày cho 1 THB
· Mục đích: Giúp các Trạm y tế xã thêm mới các thông tin về tình hình sức khỏe hàng ngày của các THB đang theo dõi tại nhà thuộc địa phương mình
· Các bước thêm thông tin theo dõi sức khỏe cho THB:
· Bước 1: Trên menu kích chọn “Dịch bệnh COVID-19”, nhấp chọn “Theo dõi tại Địa phương”
[image: ]
· Bước 2: Tại màn hình Cách ly theo dõi THB tại cơ sở điều trị, nhấn sang mục Danh sách THB địa phương/ Danh sách THB nhập cảnh 
[image: ]
·  Bước 3: Tại các danh sách: Tất cả, Đang theo dõi, CL cơ sở điều trị, CL khu tập trungnhấn nút Thao tác và chọn  “Theo dõi sức khỏe”
[image: ]
· Hệ thống hiển thị màn hình Theo dõi sức khỏe THB
[image: ]
· Bước 4: Nhập/ chọn các thông tin bắt buộc và nhấn nút Lưu theo dõi
· Lưu ý: 
- Nhấn vào tên THB để xem lịch sử các lần theo dõi sức khỏe của bệnh nhân
[image: ]
2.3. [bookmark: _Toc36469440]Thêm các thông tin theo dõi sức khỏe hàng ngày cho nhiều THB
· Mục đích: Giúp các Địa phương thêm mới các thông tin về tình hình sức khỏe hàng ngày của các THB đang cách ly tại nhà
· Các bước thêm thông tin theo dõi sức khỏe THB:
· Bước 1: Trên menu kích chọn “Dịch bệnh COVID-19”, nhấp chọn “Theo dõi tại Địa phương”
[image: ]
· Bước 2: Tại màn hình Cách ly theo dõi THB tại Khu vực tập trung, nhấn sang mục Danh sách THB địa phương/ Danh sách THB nhập cảnh 
[image: ]
·  Bước 3: Tại các danh sách: Tất cả, Đang theo dõi, CL cơ sở điều trị, CL khu tập trung , tích chọn các THB cần theo dõi sức khỏe và nhấn nút Nhập TT sức khỏe
[image: ]
· Hệ thống hiển thị màn hình Theo dõi sức khỏe THB
[image: ]
· Bước 4: Nhập/ chọn các thông tin bắt buộc và nhấn nút Lưu theo dõi
· Lưu ý: 
- Nhấn vào tên THB để xem lịch sử các lần theo dõi sức khỏe của bệnh nhân
[image: ]

2.4. [bookmark: _Toc36469441]Xem thông tin các trường hợp bệnh 
· Mục đích: Xem thông tin các trường hợp bệnh đang theo dõi và quản lý
· Các bước xem thông tin THB: 
· Bước 1: Trên menu kích chọn “Dịch bệnh COVID-19”, nhấp chọn “Theo dõi tại Địa phương”
[image: ]
· Bước 2: Tại màn hình Cách ly theo dõi THB tại khu vực tập trung, nhấn sang mục Danh sách THB địa phương/ Danh sách THB nhập cảnh 
[image: ]
· Bước 3: Tại màn hình THB địa phương, nhấn nút  “Thao tác” và chọn “Xem”
[image: ]
· Hệ thống hiển thị màn hình thông tin THB
[image: ]
· Lưu ý: 
·  Khi xem thông tin THB, người dùng chỉ có thể xem và không thực hiện được chức năng nào tại đây.
2.5. [bookmark: _Toc36469442]Chuyển 1 THB đến các khu cách ly tập trung/ cơ sở diều trị khác
· Mục đích: Giúp các Địa phương chuyển THB đến các khu cách ly tập trung hoặc các cơ sở điều trị khác
· Các bước chuyển THB: 
· Bước 1: Trên menu kích chọn “Dịch bệnh COVID-19”, nhấp chọn “Theo dõi tại Địa phương”
[image: ]
· Bước 2: Tại màn hình Cách ly theo dõi THB tại khu vực tập trung, nhấn sang mục Danh sách THB địa phương/ Danh sách THB nhập cảnh 
[image: ]
· Bước 3: Tại màn hình THB địa phương, nhấn nút  “Thao tác” và chọn “Chuyển khu cách ly”
[image: ]
· Hệ thống hiển thị màn hình Chuyển cách ly THB
[image: ]
· Bước 4: Tích chọn THB tại bên trái màn hình, nhập cac thông tin về cơ sở cần chuyển đến
[image: ]
· Cơ sở điều trị đã chọn sẽ tiếp nhận THB và thực hiện theo dõi, điều trị tại cơ sở mình
2.6. [bookmark: _Toc36469443]Chuyển nhiều THB đến cơ sở điều trị khác
· Mục đích: Giúp các Địa phương chuyển THB đến các cơ sở điều trị khác
· Các bước chuyển THB đến cơ sở điều trị: 
· Bước 1: Trên menu kích chọn “Dịch bệnh COVID-19”, nhấp chọn “Theo  dõi tại Địa phương”
[image: ]
· Bước 2: Tại màn hình Cách ly theo dõi THB tại khu vực tập trung, nhấn sang mục Danh sách THB địa phương/ Danh sách THB nhập cảnh 
[image: ]
· Bước 3: Tại màn hình THB địa phương, tích chọn các THB và nhấn nút  “Chuyển khu cách ly”
[image: ]
· Hệ thống hiển thị màn hình Chuyển cách ly THB
[image: ]
· Bước 4: Tích chọn THB tại bên trái màn hình, nhập cac thông tin về cơ sở điều trị cần chuyển đến
[image: ]

2.7. [bookmark: _Toc36469444]Tìm kiếm THB
· Mục đích: Tìm kiếm các trường hợp bệnh có trên hệ thống
· Các bước tìm kiếm thông tin THB: 
· Bước 1: Trên menu kích chọn “Dịch bệnh COVID-19”, nhấp chọn “Theo dõi tại Địa phương”
[image: ]
· Bước 2: Tại màn hình Cách ly theo dõi THB tại Địa phương, nhấn sang mục Danh sách THB địa phương/ Danh sách THB nhập cảnh 
[image: ]
· Bước 3: Tại màn hình THB địa phương, nhập hoặc chọn các tiêu chí tìm kiếm
· Bước 3: Nhấn Enter hoặc nhấn nút Tìm kiếm
[image: ]
· Hệ thống hiển thị kết quả tìm kiếm tương ứng
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