HUONG DAN CAU HINH QUAN LY VUQT CAP
Mo ta chirc nang:
Hién tai, pham vi giao viéc mac dinh trén hé théng duoc
thiét 1ap nhu sau:
. Lanh dao cap trwéng cod quyén giao viéc cho lanh
dao cap phé va can b cap dwéi trong cung don vi.
. Lanh dao cap pho c6 quyén giao viéc cho can b cap
dwdi trong cung don vi.
. Lanh dao cip truéng va cap phé co quyén giao viéc
cho ldnh dao cap trwéng ciia don vi con.
Pé lanh dao c6 thé giao viéc cho cac d6i tuong ngoai pham
vi mac dinh néu trén (vi du nhu pho chu tich HDND giao
viéc cho Pho ban HDND), quan tri vién don vi can thuc
hién cAu hinh quan ly vuot cip trén hé thong.
Cach thuec hién:
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Vao man hinh Cau hinh lanh dao truc tiép

Chon don vi va lanh dao can cau hinh.

Danh sach bén dudi hién thi cac can bd ma lanh dao dugc
chon c6 quyén giao nhiém vu theo phan quyén hién tai.

Trang chi > Céu hinh lénh dao tryc tiép

Céiu hinh ldnh dao truc tiép

Thiét Iap ngudi lanh dao tryc tiép dé hé théng uu tién ggi y khi can bé dang ky nhiém vy.

Théng tin lanh dao
Ponvi*

Hoi déng nhan déan X& Trir Van Thé

Lénh dao *

Nguyén Ly Hong Vi - Phé Chu tich

@ Danh sdch bén dudi chi hién thj cac can bé ma Iénh dao duge chon cé quyén gico nhiém vy theo phan quyén hién tai cia hé thdng.

Danh sach can bé thudc pham vi giao nhiém vu
Danh séch nhiing ngui mé Nguydn Ly Hang Vi 1 lanh dao truc tiép.

STT Ho va tén
1 Ha ThiMai  Pang quan ly tryc tiép
2 Pham Nguyén Uyén Chi
3 Nguyén Thi Ngoc Dién
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Chure vy

Chuyén vién

Trudng ban

Trudng ban

Q Tim theo ho tén, chic vy..

Ponvi

Hoi déng nhén dan Xa Tris Van
Thé

Ban Kinh té - Ngan sach HOND
Xa Trir Van Thé

Ban Vén héa - Xa hoi HDND Xa
Tris Van Thé

4+ Thém quén ly vugt cdp

Lénh dao tryc tiép



Click “Thém quan ly vuot cap”

Tai man hinh “Cau hinh lanh dao tryc tiép”, nhan nut “+ Thém quan ly vugt cap”
dé md popup chon don vj va can bd.

Trang chis > Cdu hinh kinh dgo tryc tiép

Cédu hinh lanh dao truc tiép Thém quén Iy vugt cép

Thiét 13p nguds kanh dgo tryc tiép dé hé théng uu tién goi y khi cn b3 ddng ky nhigm vu.

© Quan Iy vuot cép la can b khdng thude quan hé quan Iy tryc tiép.

Théng tin kinh dgo theo cao cdu té chie nhung vn ¢ quyén quén ly, giao nhiém vy
cho ¢én bd duge chon
Danvi* Lanhdgo *
" - - - Panvi*
Hoi déng nhan dan Xa Tri Van Thd x v Nguyén Ly Hng Vi - Phé Cha tich x v
Chon don v
© Danh sach bén dusi chi hién thi cac can bd ma lanh dgo dugc chon c6 quyén giao nhiém vy theo phan quyén hién tai cia hé théng.
Danh séch can bd
Tim theo ho tén, chic vy
Danh séch can bd thu im vi giao nhiém
bYuicphem W higm vy Q ] + Thémquénlyvugtcdp |
Danh séch nhing ngusi ma Nguyén Ly Héng Va a kinh dgo trye tidp. L O
0 STT  Hovatén Chire vy Ponvi
sTT Ho va tén Chure vy Donvj Lanh dgo tryc tiép
Hoi déng nhan dan Xa Tris Van
1 HaThiMai  Dang quanly tryc tiép Chuyén vién s ]
= Phom Nouy$ Uyén Chi T Ban Kinh té - Ngan séch HOND T OUNGE
Kb Al o) X8 Tris Vén Thé
- i ) Ban Van hoa - Xa hdi HOND .
3 Nguyén Thi Ngoc Dién Truéng ban atutal D4 chon 0 canbd Hiybd m

e
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e Tim theo don vi

Chon don vj clia ngudi ban mudn thém lam quan ly vugt cap.
Danh séach can bd clia don vi d6 sé hién thi.

Thém qudn ly vugt cdp x

@ Quan Iy vugt cdp Ia can b khdng thude quan hé quan Iy truc tiép theo ca cdu
6 chic nhung van c6 quyén quan ly, giao nhiém vu cho can bd dugc chon.

Bl Chon don vi ‘
[ Chondonvi | A } _—__, Timhoac chon don vi cén thém ‘
quan ly vugt cap. Chi hién thi cac

Tim theo t&n don vi.. don vi trong pham vi dugc phép. J

v [ BanVan héa - Xahéi HOND Xa Trd Vén Thé
[ Van phong HOND va UBND Xa Tri Vén Thé
[ Trung tam Vén héa - Thé thao X& Tru Vén Thé
> [ BanKinh té - Ngén sach HOND X& Trii Vén Thé

> [ Hoiddng nhan dan Xa Tri Van Thé ? Lwuy

. Néu don vi khéng cé can bd phit hgp
dé thém, danh séach can bd sé

Ba chon 0 cén bé Haybd khéng hién thi.
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Chon ngudi va bam “Thém”

o Tich chon can bé can thém lam quan ly vugt cap.
o Bam “Thém” dé dua cén bo da chon vao danh séch.

5.Budc 5

Thém quan ly vugt cap

@ Quan ly vugt cdp I can bd khdng thude quan hé quan Iy tryc tiép theo co cdu t& chiic nhung
vén c6 quyén quan Iy, giao nhiém vu cho céan bd dugc chon.

Bonvi*

Ban Vén héa - Xa hdi HOND X& Tra Van The

Chon can bg lam quan ly vugt cdp. C6 thé chon nhiéu can bd.

Q Tim theo ho tén, chic vu...

/] STT
] 1
[~] 2
O 3
Da chon 2 ¢én by

Ho va tén

Trén Quang Anh

L& Thi Thu Ha

Nguyén Vén Nam

Chue vy

Phé trudng ban

Chuyén vién

Chuyén vién

el

Bonvi

N——————

Ban Vanhéa - Xahi HOND  _ _
Xa Trl Van Thé

Ban Van héa - Xa héi HOND
X& Tri Van Thé

Ban Van héa - X& hi HOND
X& Trd Van The

1
v

¢ Ly
C6 thé tich chon nhiéu cén bé ciing lic
(néu can thém nhiéu ngusi).

o Chon ngudi
Tich chon vao 6 bén trai cia
ngudi can thém quan ly vugt cap.

e Bim “Thém”

Sau khi chon xong, bdm “Thém”
dé dua cén b da chon vao danh séch
trén man hinh chinh.



e Bam “Luu cau hinh”

Sau khi thém ngudi quan ly vuot cap, kiém tra lai danh sach.

Bam “Luu cdu hinh” dé luu cau hinh lanh dao truc tiép.

Théng tin lanh dao
Ponvi*

Hi ddng nhan dan Xa Tra Van Thé

Lénh dgo *

Nguyén Ly H3ng Vi - Phé Chil tich

@ Danh sach bén dudi chi hién thi céc can bé ma lanh dgo dugc chon cb quyén giao nhiém vy theo phén quyén hién tai cia hé théng.

Danh sach can b thuéc pham vi giao nhiém vy

Danh sach nhing ngudi ma Nguyén Ly H8ng Vi ia 1anh dao truc tiép.

STT Hovatén
1 Trén Quang Anh  Quén Iy vugt cép
2 HaThiMai  Dang quén Iy tryc tiép
3 Pham Nguyén Uyén Chi
4 Nguyén Thi Ngoc Dién

Hién thij két qua tir1-4/4

Bd chon 1can bd la lanh dgo tryc tiép

Chirc vy

Phé trudng ban

Chuyén vién

Trudng ban

Trudng ban

Q € + Thém quén ly vuot cdp

Danvi Lanh dgo tryc tiép

Ban Van héa - Xa hdi HOND
Xa Trd Van Thé

Héi dng nhan dan Xa Trd Vén
Thd

Ban Kinh té - Ngan sach HOND
X& Tra Van Th

Ban Van héa - Xa héi HOND
Xa Tra Van Thé

C Huy thay déi

20/trang

6. Truong hop can Xo6a quan 1y vuot cap

>

° Bam “Luu ciu hinh”

Luu lai danh sach quan ly
vugt cap vira thém.



e X6a quan ly vugt cap (néu can)

Néu khéng can quan ly vugt cap vira thém, ban c6 thé xoéa.
Luu y: Sau khi x6a, phai bam “Luu cdu hinh” dé hé théng cap nhat thay ddi.

Théng tin lanh dao

Bonvi* Lanh dgo *

Hoi déng nhan dén Xa Tris Van Thd x Nguyén Ly Héng Vu - Phé Chu tich x

o Chon ngudi can xéa

@ Danh sach bén dudi chi hién thi cac can bd ma Kinh dao dugc chon cé quyén giao nhiém vy theo phén quyén hién tai clia hé théng. Click vao checkbox & dau dong

cla ngudi mudn xda.

Danh sach cén b thugc pham vi giao nhiém vy \ a + Thm quiniyvugt “"J
Danh séch nhiing ngudi ma Nguyén Ly Hng Vi K lanh dgo truc tiép. e el
ry
stT Ho va tén Chic w Bonvi Lanh dgo tryc tiép ! 9 Bam “X6a"
H
i Sau khi chon, bam “X6a” dé x6a
Ban Van héa - Xa hdi HOND S
1 Trén Anh  Quanl - Phé ’ i i
Quang ¥ vusgt cBp trudng ban g ngudi da chon khdi danh sach
quan ly vugt cap.
< Ban Kinh t& - Ngan sach HDND
T
b Phom Nguyén Uyén Chi Tengbon Xa Tris Van Thd
: g : Ban Van héa - Xa hdi HOND
3 Nguyén Thi Ngoc Dién Truog o Xa Tris Van Thé e Bam “Luu cau hinh”
DE luu thay doi.
Hién thi két qua tir 1-3/3 20/trang  ~ - Néu khéng bam “Luu c&u hinh”
'
— viéc xda sé khong co hiéu luc.
3 chon 1 cén b aé xda C Hiy thay i
{ Luuy

Chi khi bam “Luu cdu hinh” thi hé thdng méi cap nhat viéc xda.
Néu réi khdi trang ma chua bdm “Luu cdu hinh”, danh sach sé khong thay déi.



